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1. Az Informatikai és adatkezelési szabalyzat célja
Az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzat a Pilisborosjendi Német Nemzetiségi
Altalanos Iskola és Alapfoka miivészeti Iskola Informatikai Rendszerének hasznalatét szabalyozza

a szolgéltatdsokat igénybeveve felhasznalok szamara.

Az Informatikai Rendszer az iskola tulajdonaban €s kezelésében levé szamitogépek és
szamitastechnikai eszkdzok (tovabbiakban: eszkozok) Osszekapcsolt rendszere, beleértve az
Osszekapcsolashoz szitkséges kiegészitd eszkdzoket és vezetékrendszert.

Az Informatikai és adatvédelmi szabalyzat feladata az intézmény irodatechnikai és
informatikai berendezéseinek, valamint azokon fut6 szoftvereinek hasznalatat szabalyozni.
A szabdlyzat meghatarozza az eszkdzok hasznalatdnak modjat, feltételeit, kitér a jogi és etikai

kérdésekre is. A szabdlyzatban foglaltak ismerete és betartisa az eszkdzdket igénybe vevd minden



személy (tovdbbiakban felhaszndld) szidmara kotelezd. Az eszkzoket csak olyan személy
hasznalhatja, aki a szabalyzatot ismeri, és betartja. Ennek érdekében a szabalyzatot minden olyan
személlyel ismertetni kell, aki az eszk6z6k hasznalatira engedélyt vagy utasitast kap. Erre tanulok
esetében az elso oran kell sort keriteni.

Az Informatikai és adatvédelmi szabalyzatot minden olyan helyiségben, ahol informatikai eszkdz
hasznaélatara sor keriil, - a netikett melléklettel egyiitt - jol lathato helyen ki kell fiiggeszteni

(informatika terem, tanari szoba, kényvtar).

2. Az Informatikai rendszer célja

Az Informatikai Rendszert az iskola lizemelteti. A gépek hasznalatara az iskola jogosit, a
hozzéaférést az iskola adja ki. Az Informatikai Rendszer célja a felhasznalok azon igényeinek
kielégitése, amelyek az iskola Pedagdgiai programjaban és a SZMSZ-¢éban megfogalmazott
oktatasi tevékenységekkel kapcsolatosak, ezért az Informatikai rendszer csak ezen célok elérésére

hasznalhatd, az iskola szandékainak megfeleléen.

3. Eszkézok

A szabdalyzat alkalmazdsa tekintetében eszkdznek tekintendok a:

e szamitogépek

e a szamitdgép periféridk (pl. nyomtatd, lapolvasé, egér, stb.)

e a szamitdgép haldzat

» aszamitdégépeken futd szoftverek

o a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé dokumentaciok

« az adathordozok
Az eszkdz6k pontos jegyzékét az intézményi leltar tartalmazza. A szabalyzat elfogadasa magaban
még nem jogosit fel senkit az eszkdzok hasznalatara. A felhasznalok altal hasznalhatd eszkdzok
meghatarozisa a felhaszndl6i jogosultsag alapjan torténik.
Az eszkdzok kezelése, hasznilata soran minden felhasznilénak gondosan be kell tartani az
alabbiakat:

« Minden olyan el6irast, mely az eszkdzok kezelési utmutatdjaban szerepel.

« Ha egy eszkozre nincs ilyen, akkor az intézmény altal kiadott kezelési utmutatoban

leirtakat.



e A szoftverek, dokumentumok haszndlata, 1étrehozasa soran a szerzdi jogokra vonatkozo
jogszabalyokat.

« A munka és tlizvédelmi elGirasokat, szabalyokat.

o Tilos az eszk6zok kézelében enni, inni, dohanyozni.

o Tilos a szaktanterem, konyvtar teljes teriiletén élelmiszert fogyasztani, vagy azokat
kicsomagolt allapotban tartani.

o Tilos az eszkozoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat
megbontani.

« Tilos a szamitogépekre szoftvert telepiteni, illetve engedély nélkiil letorolni.

¢ A felhasznalok kotelesek minden meghibasodést jelenteni. A hibabejelentést az erre
rendszeresitett hibafiizetbe haladéktalanul be kell jegyezni.

o A felhasznéaldknak tilos az eszkozok elektromos csatlakozasait megbontani. Elektromos
meghibasodas, pl. zarlat gyantja esetén az eszkOzt aramtalanitani kell. Ha a
meghibasodas a gépterem elektromos halozataban keletkezik, gy az egész géptermet
aramtalanitani kell a fokapcsoloval.

Az eszk6zOk hasznélatat az arra kijelolt személy, a rendszergazda és a tanar ismerteti. Az é feladata
az eszk6zok kezelésének bemutatasa, az ahhoz kapcsolado specidlis tudnivalok ismertetése is.

Mindenki csak azokat az eszk6zoket haszndlhatja, melyekre engedélyt kapott, és kezelésiikre ki
lett oktatva. A hasznalhaté eszkdzok kérének meghatarozasa a felhasznaléi jogosultsag kiadasaval

parhuzamosan torténik.

4. Felhasznalok
Az Informatikai Rendszer felhasznaldit 5 csoportra osztjuk:
1) az iskola dolgozdi, mindazok, akiket az iskola foglalkoztat, mégpedig
» atantestiilet tagjai
o adminisztrativ és technikai dolgozok, konyvtaros
2) az iskola tanuldi, akikkel az iskolai tanuléi jogviszony fennall,
3) id6szakos felhasznalok az iskola teriiletén szervezett tanfolyamok hallgatoi,
4) az ideiglenesen adott felhasznaldi engedély birtokosai a kényvtarban

5) az Uzemeltetés (Id. 13. pont) tudomaséval szervizievékenységet végzb téars. dolgozéi



5. Jogosultsagok (hozzaférési protokoll)

Az eszkozdk hasznalatanak maédjat a felhasznaldi jogosultsag szabalyozza. A felhasznalok
kiilonb6zo jogosultsagokkal rendelkezhetnek, melyeket jelen szabalyzat alapjan, a meghatarozott
jogosultsagi szinteknek megfelelden kell meghatarozni. A minimum jogosultsagi szint mindenkit
megillet, aki az intézménnyel tanuléi vagy munkavallaléi jogviszonyban all, és a szabalyzat
tartalmat megismerte, annak betartisat vallalja. A minimum jogosultsagi szint adhaté pl.
tanfolyam esetén az intézmeénnyel jogviszonyban nem allok részére is. A tovabbi jogosultsagi

szinteket a minimum szint kiegészitéseként kell értelmezni, A felhasznaldi jogosultsagok szintjei;

Szint: Jogosultak: Jogok:
Mini Az intézmény barmely | Altalanos azonosito, mely lehetévé teszi az oktatashoz,
inimum . . ; . o
tanuléja vagy dolgozoja munkéhoz sziikséges adatok elérését
Ala Az intézmény barmely [ Egyéni azonosit$, internet hasznalat, sajit kényvtar a
P tanuldja vagy dolgozdja szerveren

Alap + hozziférés a tandri kOnyvtdrakhoz, és a

Pedagdgus el A tanuldkkal kapcsolatos adminisztracios adatokhoz

Titkér, . . . Alap + hozzaférés az adminisztracids, a gazdéikodassal
. . Iskolatitkar, gazdasagi . . :
igazgatoi, A . és a dolgozokkal kapcsolatos adatokat tartalmazd
kBnyvidros vezetd, intézményvezetd kényvtérakhoz

. Az adott feladatra kijeldlt Specialis jogok, pl. a levelezd rendszer, vagy a www

oldalak  karbantartisival kapcsolatos  feladatok

személ ‘2
y ellitasahoz

Rendszergazda | A7 intézm. rendszergazdaja | Korlatlan jog

Az intézményben a halézatba nem kotott eszk6zok haszndlatdnak rendjét a szabalyzat

alkalmazésan feliil az alabbi személyek hivatottak meghatirozni:

Titkarsag: Iskolatitkar/ok, intézményvezetd €s helyettesei

Konyvtar: kényvtaros

Tanari dolgozok: || Szamitastechnikai eszkozdkért felelds tanar

Szaktanterem: Informatika tanar




A felhasznalok a szamitogép haldzat szolgaltatasait a felhasznaloi azonosito €s az ahhoz tartozo

jelszo segitségével vehetik igénybe.

6. Szolgaltatisok

Az informatikai eszk6zdk hasznalataval az alabbi szolgaitatasok vehetdk igénybe:
+ A szamitogépekre telepitett oktato és irodai szoftverek hasznalata
« Sajat adatteriilet az adatok és a levelezés tarolasara
« A szamitégéppel készitett anyagok nyomtatéasa
o Internet hozzaférés (elsésorban www, ftp, mail)
» Dokumentumok archivalasa
e Dokumentumok masolasa, sokszorositasa
e Dokumentumok digitalizalasa
A fenti szolgaltatdsok mindenkor az egyéni jogosultsagok fiiggvényében vehetdk igénybe. A
szolgaltatasok hasznélata soran gondosan be kell tartani a szerzdi jogokra vonatkozo

jogszabalyokat.

7. Az Informatikai rendszer hasznalata a tanorakon

Az alapelvekben megfogalmazottaknak megfelelden alapvetd cél az oktatas timogatédsa. Ezért
a felhasznaloknak arra kell térekedniiik, hogy az Informatikai Rendszer minden fajta hasznalata e

célra iranyuljon.

A szakmai targyak oktatasanél egyértelmii a felhasznélas iranya, de napjainkban egyre inkabb
elvart, hogy mas szakteriiletek, tantargyak oktatasahoz is felhasznaljuk az informatika nyijtotta
lehetdségeket. Ez megval6sulhat a tanérak keretében is, de emellett lehetoséget kell adni a
tanuléknak arra, hogy délutan, tandrakon kiviil is alkalmazni tudjak az informatikai eszkozoket
ismeretszerzésre vagy meglévé ismereteik elmélyitésére. Erre szolgalnak a szakkori és kdnyvtari
orak.

Mivel a tandrak alatt a tanulok is az Informatikai Rendszer felhasznaldiva valnak, igy nekik is
kotelességiik betartani a Informatikai és adatvédelmi szabdlyzatot. Alapvetd szempont az

Informatikai Rendszer ordk alatti hasznalatanal, hogy a tanulok csak a tanar utasitasait kdvetve



dolgozhatnak, mind a gépek tényleges hasznalata sordn, mind pedig a kiadott feladatok megoldasa,

vagy tananyag feldolgozasa kozben.

A kovetkezokben megtalalhaté néhany fontos szabaly, amik betartdsa minden tanuléra nézve

kitelezo:

a géptermekben tanar feliigyelete nélkiil tartozkodni tilos;

a gépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet;

a termekben taldlhaté elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kabeleihez
nyilni, a gépek burkolatdt kinyitni, eltdvolitani tilos, és silyos fegyelmi vétségnek
mindsiil;

a tanarok és mas iskolai dolgozok altal hasznalt gépeket (tanari szoba, titkarsag- igazgatol
szoba, szaktanari szobak gépeit) tanulé nem hasznalhatja;

a géptermekben elhelyezett szerverekhez nyilni szigorian tilos, és sllyos fegyelmi
vétségnek mindsiil;

a gépterembe csak a munkahoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelés vihetd be (flizet,
konyv, irészer);

a gépterembe ételt, italt, barmilyen élelmiszert, kabatot, taskat bevinni tilos;

a gépteremben a kialakitott iilésrendet be kell tartani

a tandra alatti géphasznalathoz csak a csoport sajat felhasznal6i neve hasznéalhatd, kivéve,
ha szaktandr kifejezetten mast mond;

az alapbeallitsokat (képerny6védo, hattér, jelszo stb.) nem lehet megvaltoztatni

nem lehet semmilyen kiilsé adathordozdrdl, vagy Internetrdl programot telepiteni

tilos tiltott (pornograf, erkélestelen) oldalak letoltése

tilos barmilyen verekedés, 16kdsédés, ami a gépek épségét veszélyezteti

minden tanulé az dltala hasznalt "szémitastechnikai munkahelyet", a kialakitott rendnek
megfelel6 dllapotban hagyja el a foglalkozdsok végén. (Székét helyére visszatéve, a
munka soran felhalmozodott papirhulladékot eltakaritva stb.)

a tandrak alatt trténd barmilyen rendellenes miikddést, sériilést, rongalast azonnal

jelenteni kell a tanarnak, s a hibajelentést a hibafiizetben rogziteni kell.



8. Az Informatikai rendszer tanériak utani hasznalata

A szamitégépek kizarolag szaktanari feliigyelettel hasznalhatok.

A KONYVTARBAN elhelyezett munkaillomss hasznilata:

A konyvtarban a kényvtaros feliigyeletével, a tandrakra vonatkozd szabalyok betartasival
Iehetséges az Informatikai Rendszer hasznélata.

A konyvtarban elhelyezett szamitogép kizarélag munkara, tanuldsra és levelezésre vehetd igénybe.
Egy szamitogépnél legfeljebb ketten iithetnek.

Az eszkdzOk sériilését vagy hianyat a rendszergazdanak azonnal jelenteni kell.

A CD, DVD lemezek nagy értékitk és sériilékenységiik miatt megkiilonboztetett figyelmet
igényelnek.

A CD, DVD meghajtdk ajtajat csak a lemezcsere idejére szabad nyitva tartani.

A CD, DVD lemezeket olvasotermi hasznélatra lehet kikOlcsGnoGzni, hasznalat utan a
konyvtarosnak vissza kell adni, Ennek elmulasztisa esetén az esetleges karért a lemezt utoljara

kikdlicstnzd személy felel.

9. Illemszabalyok - Netikett

Az itt felsoroltakat nem szankcionaljuk, csupan etikai szabalyok. De ha tudunk roluk és betartjuk
oket, nem okozunk kellemetlenséget masoknak:

« az a tény, hogy meg lehet tekinteni egy allomany tartalmat, el lehet olvasni egy
dokumentumot, nem jelenti azt, hogy meg is kell tenni;

« a felhasznaloknak takarékoskodni illik az Informatikai Rendszer eréforrasaival;

» lehetdleg minél eldbb tordini kell azokat az allomanyokat, melyekre nincs sziikség;

 lehetdleg ne futtassunk interaktivan hosszii, szdmolasigényes feladatokat, szélessavi
multimédia-adatfolyamokat vagy ezek hasznalatat beszéljilkk meg a rendszergazdaval;

« nagy fajlok letoltéséhez kérjilk a rendszergazda segitségét, hogy ne lassitsuk ezzel a
halézat sebességét;

e nem ajanlott személyes adatok (név, lakcim, telefonszam, igazolvinyszam,
bankkartyaszam, sziiletési adatok, esetleg e-mail cim) megadasa olyan weboldalakon,
ahol nem biztositott ezek biztonsagos kezelése.

¢ Sose adjuk meg a helyi rendszeren hasznalt felhasznal6i neviinket és jelszavunkat, €s

azt ne is hasznéljuk mas szolgaltatasnal (pl. webes levelezés). Sokszor eldfordul, hogy



a megadott adatokat mas célra is felhasznaljak, vagy példaul e-mail cimiinkkel

visszaélve a késobbiekben oriasi reklamézonnel talalkozunk postalddankban

10. A hasznalat korlatozasai

Az Informatikai Rendszer nem hasznalhato az alabbi tevékenységekre:

» azérvényes magyar jogszabdlyokba litk6zo cselekmények, ideértve a kivetkezdket, de
nem korlatozodva ezekre: masok személyiségi jogainak megsértése; tiltott
haszonszerzésre iranyulo tevékenység (pl. piramis-, pilotajaték); a szerzoi jogok
megsertése; szoftverek szandékos €s tudatos illegalis hasznalata, terjesztése;

o az Informatikai Rendszerhez kapcsolodé mas - hazai vagy nemzetkdzi - haldzatok
szabdlyaiba iitk6zo tevékenységek, amennyiben ezek a tevékenységek ezen halozatokat
érintik;

» haszonszerzést célzo, kozvetlen lizleti célu tevékenység, reklamok terjesztése;

e az Informatikai Rendszer, illetve eréforrasai szabdlyos miikodését megzavarg,
veszélyeztetd tevékenység;

« az Informatikai Rendszert, illetve erdforrdsait indokolatlanul, vagy szdndékosan tilzott
mértékben, pazarld modon igénybevevd teveékenység (pl. levélbombak, elektronikus
jatekok, SPAM);

e az Informatikai Rendszer eréforrdsaihoz, a héldzaton elérheté adatokhoz torténd
illetéktelen hozzaférés, azok illetéktelen hasznélata (példaul masok leveleinek
elolvasisa hagyomanyosan jogszabdlyba iitk6z0 tevékenység, €s ez az elektronikus
levelekre is vonatkozik, tehét ez a levéltitok megsértésének mindsiil);

o az Informatikai Rendszer erdforrdsainak, a haldzaton elérhetd adatoknak illetéktelen
modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére iranyulo barmilyen tevékenység;

o azInformatikai Rendszer biztonsagat veszélyeztetd informaciok, programok hasznalata,
terjesztése, tarolasa;

« vallasi, etnikai, politikai, erkdlcsi vagy mas jellegli érzékenységet sértd, masokra nézve
sértd, esetleg masokat zaklatd tevékenység (pl. szélsbséges nézeteket képviseld,
fajgyiilolé, vagy pornograf anyagok megtekintése, tdrolasa, kozzététele vagy

tovabbitasa);



« masok munkdjanak indokolatlan €s tulzott mértékii zavarasa, vagy akadalyozasa (pl.
kéretlen, zaklato levelek kiildése);

« ahalozati eroforrasok magéancélra vald tilzott mértékii hasznalata,
A szellemi alkotdsokat hagyomdnyosan szerzdi jogok védik. Erre a védelemre nevének
megadasaval automatikusan jogosult a szerzé. A szerzdi jogok védelmére nemzetkdzi
egyezmények vonatkoznak, melyek Magyarorszagon is érvényesek, tehét az iskola nem nézheti el
ezek megsértését. ,Copyright” 4altal védett szoftvert csak az idevonatkoz6é szerzddéssel
dsszhangban lehet hasznilni. A nem szabadon terjeszthetd programok lemasoldsa az iskola
gépeirdl és annak mashol valé hasznalata, vagy ilyen programok engedély nélkiili elhelyezése az

Informatikai Rendszeren, tehat a szerzbi jogok megsértése - biincselekmeény!

11.Szankeiok

A rendszergazda barmikor jogosult ellenérizni az intézmény eszkdzeinek szabalyos
haszndlatat.
Ha felhasznélé az intézmény eszkozeit nem a szabalyzat eldirdsainak megfelelden hasznilja, ugy
fegyelmi vétséget kivet el. A szabalyok megszegése esetén a jogosultsidg megvonhatd, illetve a
minimum szintre cstkkenthetd. A rendszergazda az altala hozott korlatozd intézkedéseket a
felhasznélé felettesének (tanuld esetében az igazgatd helyettesnek, munkavallalonal a kdzvetlen
vezetd) jelenti, aki dont annak jévahagyasarol, illetve a tovabbiakban sziikséges intézkedésekrol.
Az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzat megsértése esetén az iskola megvonhatja a héalozat,
illetve a gépek hasznélatdnak jogét hatarozott idbre, vagy hatdrozatlan iddre, visszavonasig. A
tanulék esetében a sziilok felé is jelezni kell a vétséget, s az ellenérzében megfeleld intést
alkalmazni (szaktanari figyelmeztetés stb.)
Ha sziikséges, az iskola fegyelmi eljarast, polgari jogi pert is indithat.
Amennyiben az elkévetett vétség a Biintetd Torvénykdnyv szerint biincselekménynek mindstil,
vgy a rendszergazda a tudomasdra jutast kévetden azonnal koteles teljes kitiltast foganatositani, a
felhasznalo adatait zarolni, s az intézmény vezet6jének a cselekményt jelenteni.
A felhasznél6é minden olyan altala okozott karért teljes kori kartéritési kotelezettséggel tartozik,

mely az eszkozok rendeltetés vagy eldiras szerinti haszndlatianak megszegése miatt torténik.

10



12. Uzemeltetés

Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdaja és az iskola igazgatdja altal e feladatra
megbizott személy végezhet.
Az Uzemeltetés fenntartja maginak azt a jogot, hogy az Informatikai Rendszert barmikor
ellenbrizze, ledllitsa, vagy atkonfigurélja, illetve fenntart maganak barmely egyéb jogot, amely
szitkséges lehet az iskola szamitogépes erdforrasainak megvédéséhez, és a tovabbi iizemszerii

milkddés biztositasahoz.

13.Személyes adatok védelme

Az iskola a GDPR és az Info tv. alapjan védi a személyes adatokat, és mint adatkezeld a

személyes adatok kezelésének elveit figyelembe véve jar el.

14. Adatvédelem

Az adatkezelési szabalyzat jogszabalyi hatterét az Nkt. 26. fejezete képezi, a 20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI-rendelet VII. fejezete, a 229/2012. (VIIL. 28.) Kr. 1. fejezete, az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadséagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (Info tv.), valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete'.
A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkérét a Kjt. 5. sz. melléklete definialja. A munkaltato jog
gyakorldsanak megosztasabol eredéen az iskola és a fenntartd a személyiigyi anyagokat megosztva
tarolja.
Az iskola kdzhatalmi feladatainak ellatasa kzben adatokat legtobbszor jogszabaly alapjén kezel.

A fenntartd altal kotdtt szerzOdések teljesitése soran is torténik adatkezelés (pl. iszasoktatas).

Adatkezelés helyszinei
- K6znevelés Informéciés Rendszere (KIR) [Nkt. 44. §; Nkt. Vhr. 1. fej.]

- iskolai adminisztracios rendszerek (IAR): elektronikus naplo,

- Kdznevelési Regisztrécids és Tanulményi Alaprendszer /KRETA/ stb.

- intézményi honlap

! Letslthetd: hitps://eur-lex.europa.ewlegal-content/HU/TXT/HTML Puri=CELEX:3201 6R0679& from=HU

11



- elektronikusan tarolt adatok (hal6zati megosztas, kozosségi portalok)

Adatvédelmi tisztviseld
Egy olyan szerepl6 az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd oldalan, aki ismeri az adatvédelemmel
kapcsolatos szabdlyokat és gyakorlatot, valamint az adatkezelé/adatfeldolgozd miiki§dését

+ tdjékoztat és szakmai tanacsot ad

* ellendrzi a szabalyoknak valo megfelelést

» Kkapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben

barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

A KIR-rendszerrd| sz6l6 fejezet

Nkt. 44. §
A KIR kozponti nyilvantartas keretében a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges
fenntartoi, intézményi, foglalkoztatasi, gyermek- és tanul6i adatokat tartalmazza. A KIR
adatkezeldje az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH). Az intézmények €s az intézményi tanacsok
adatokat szolgaltatnak a KIR-be. A KIR adatkezeldje oktatasi azonosité szamokat ad ki annak,

b) aki tanuldi jogviszonyban all,

¢) akit pedagogus-munkakorben alkalmaznak,

d) akit nevel0 és oktaté munkat kozvetleniil segité munkakérben alkalmaznak,

e) akit pedagogiai eléadé vagy pedagogiai szakérté munkakorben alkalmaznak,

) akit oéraadoként foglalkoztatnak,

g) aki pedagogiai szakszolgalati ellatasban részesiil €s nem tartozik az a)-f) pontban felsoroltak
koze.

Az OH a KIR-ben nyilvantartott adatokat tovabbithatja adategyeztetés céljabol annak a
kdznevelési intézménynek, amellyel a tanulo, alkalmazott, 6raadé jogviszonyban all, és amely az
oktatasért felelos miniszter altal jovahagyott iskolaadminisztracios rendszert hasznal.

A koznevelési intézménytdl - az Orszégos Statisztikai Adatgyiijtési Programban torténd
adatgyiijtés kivételével - nem kérhetd olyan adatfeldolgozas, statisztikai céli adatszolgaltatas,
amely a KIR-ben rendelkezésre all6 adatokbdl elkészithetd. Ezek elkészitése a KIR adatkezeldjétd!

kérheto.
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20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

37. § Az altalanos iskola tanulgja esetében a felvételi lapok kitoltését az altalanos iskola szervezi
meg. A felvételi lapokat az altalanos iskola a kitltéséhez szilkséges adatok ellendrzése és
rogzitése utdn a KIFIR rendszerben allitja eld, és megkiildi a felvételt hirdeté kézépfoku iskolaba,
valamint a Felvételi Kdzpontba.

Ha a kiskora tankételes tanulé a kilencedik évfolyamnal alacsonyabb évfolyamra
jelentkezik, a felvételi lapjait a szild is kitdltheti és a jelentkezési lapot kdzvetleniil megkiildheti
a felvételt hirdetd gimnaziumba, a tanuldi adatlapot pedig a Felvételi Kézpontba. A sziil6 kérése
alapjén az altaldnos iskola is megszervezheti a felvételi lapok kitoltését és tovabbitasat.

Ha a jelentkez6 a felvételi jegyzékben egyéni adat, jelige alkalmazasat kéri, az erre

vonatkozo nyilatkozatét és az egyéni adatét, jeligéjét a jelentkezési lapra ra kell irnia.

38. § Az altaldnos iskola altal eldallitott és alairt felvételi lapokra az &ltalanos iskola tovabbi
bejegyzést nem tehet. Indokolt esetben felhivja a tanulé, a sziilé figyelmét a hianyzd, a hibas
adatokra, tovabba kezdeményezi azok kijavitdsat. A jelentkezési lapnak az altalanos iskolai
tanulmanyi eredményekre vonatkozd részét az altalanos iskola igazgatdja alairasaval hitelesiti.

A felvételi kérelem benyijtisahoz a jelentkez$é szdmdra jelentkezési lapjai szamatol
fiiggetleniil két példényban tanuléi adatlapot kell kiallitani. A tanuléi adatlapon fel kell tiintetni a
kiallitott jelentkezési lapok szamat, t&bb tanulmanyi teriilet esetén feltlintetve azoknak a jelentkezd
altal meghatarozott rangsorat. A rangsorolast nem iskolanként, hanem tanulmanyi teriiletenként
kell elvégezni,

Az dltalanos iskola a tanuloi adatlap elsé példanyanak elkiildése utan a tanuloi adatlap
masodik példanyat boritékba zérja, és a tanév végéig megbrzi oly médon, hogy ahhoz - az e
rendeletben meghatarozott mddositasi lehetdségen kiviil - ne lehessen hozzaférni.

Az Altaldnos iskola a tanév rendjérél szolé miniszteri rendeletben meghatirozott
iddszakban egy alkalmat kteles biztositani ahhoz, hogy a tanulé €s a sziilé kozésen médosithassa
a tanul6i adatlapot. A mddositds a modosité tanul6i adatlap kitéltésével torténik. A mddositas
soran uj kézépfoki iskola nem jelslhetd meg, a beirt tanulmanyi teriiletek nem térélhetdk, azonban
az eredetileg benyijtott tanuldi adatlapon feltiintetett kdzépfoku iskoldahoz \jabb tanulmanyi

teriilet irhato be, tovabba az eredetileg beirt rangsor megvaltoztathato. Uj tanulményi teriilet csak
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az eredeti tanuldi adatlapon szerepld, érintett kdzépfoku iskoldval tortént elbzetes egyeztetés
alapjan jellhetd meg. Az egyeztetés tényét a kozépfoki iskolaba eredetileg benyljtott jelentkezési
lapon kell feltiintetni. A mddosito tanul6i adatlap kitdltésével a korabban kitoltott tanuléi adatlap
érvényét veszti. Az altalanos iskola a modosité tanul6i adatlapokat megkiildi a Felvételi

Kdézpontnak, a tobbi adatlapot visszaadja a tanuloknak.

A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatokrol szdlo

fejezet
20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

23. § Az iskolaba felvett tanulot - beleértve a magantanulot is - az iskola tartja nyilvan. Az iskola
a vele tanuldi jogviszonyban all6 €s a vendégtanuldi jogviszony létesitésére engedélyt kapott
tanulokrdl kiilén nyilvantartast vezet. Ha a tankdteles tanuld iskolat valtoztat, akkor a tanuld
tovabbi nyilvantartasa az atadd iskola értesitése alapjan az atvevd iskola feladata, €s a tanulo
adatait az atado iskola a jardsi hivatal egyideji értesitése mellett tizendt napon belill torli
nyilvantartasabol. Az iskola nyilvantartisaban marad az a tankoteles tanulo, aki iskolai
tanulmanyait kiilf6ldén folytatja.
50. § (5) Ha a tanuldi jogviszony megsziinik, a tanuld adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az iskola nyilvantartasabél torolni kell.
Nkt. 41. §
A koznevelési intézmény koteles a jogszabdlyban el6irt nyilvantartasokat vezetni, a kézneveiés
informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszdgos statisztikai adatgyiijtési program
keretében eloirt, valamint a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulokrol GOsszesitett adatokat
szolgaltatni.
Minden kéznevelési intézmény nyilvantartja a pedagdgus oktatdsi azonosité szamat,
pedagdgusigazolvanyanak szamaét, a jogviszonya idotartamat €s heti munkaidejének mértékeét.
A koznevelési feladatokat ellat6 intézmény nyilvan tartja az 6raado tanarok:

a) nevét,

b) sziletési helyét, idejét,

¢) nemét, allampolgarsdgat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén

valo tartdzkodas jogcimét és a tartdzkoddsra jogositd okirat megnevezését, szamat,
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d) lakohelyét, tartozkodasi helyét,
) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,
/) oktatasi azonositd szamat.

A kbznevelési intézmény a tanuld alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a gyermek, tanul6 neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakéhelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tArsadalombiztositdsi azonosito jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartdzkodas jogeime és a tartézkodasra jogosité okirat
megnevezése, szama,

b) sziildje, torvényes képviseldje neve, lakdhelye, tartézkodasi helye, telefonszama,

d) a tanulé tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapesolatos adatok,

db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanul6é mulasztasaval kapesolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozo adatok,

df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozd adatok,

dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd szdma,

dh) méresi azonositod,

e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

ea) a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

eb) a tanulé magatartisanak, szorgalmanak és tuddsdnak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

ec) felnodttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuloi fegyelmi és kartéritési {igyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszdma,

ef) a tankOnyvellatassal kapcsolatos adatok,

eg) éviolyamismétlésre vonatkozo adatok,

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének iddpontja és oka,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai.
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Nkt. 41. (5) Mindezen adatok a személyes adatok védelmére vonatkozo célhoz kotottség
megtartisaval - tovabbithatok a fenntarténak, a kifizetohelynek, a birésagnak, renddrségnek,
ligyészségnek, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzé kozigazgatasi
szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

Nkt. 41. § (6) A koznevelési intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a
foglalkoztatéassal, a juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével,
az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl,
az Nkt-ben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz
kototten kezelhetik.

Nkt. 41. § (7) A gyermek, tanulo adatai koziil

a) a neve, sziiletési helye és ideje, lakcéhelye, tartézkodasi helye, szilléje neve, torvényes
képviselbje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdézkodasi helye és telefonszama,
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, magantanuléi jogallasa, mulasztasainak
szama a tartozkodasanak megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi 6ratél vagy az iskola altal
szervezett kételezo foglalkozastdl valé tévolmaradas jogszeriiségének ellendrzése és a tanulo
sziil§jével, torvényes képviseldjével valé kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya fennallasaval,
a tankotelezettség teljesitésével Osszefliggésben a fenntartd, birdsdg, renddrség, ligyészség,
telepiilési onkormanyzat jegyzdje, kizigazgatdsi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett iskoldhoz, felstoktatasi
intézménybe t6rténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsdoktatasi intézményhez,

¢} a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, tirsadalombiztositasi azonositd
jele, sziildje, torvényes képviseldje neve, sziildje, térvényes képviseloje lakohelye, tartozkodési
helye és telefonszdma, az iskolai egészségiigyi dokumentacid, a tanuld- és gyermekbalesetre
vonatkozo adatok az egészségi éllapotanak megdllapitasa céljabol az egészségiigyi, iskola-
egeszségligyl feladatot ellatd intézménynek,

d) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartézkoddasi helye, sziildje, tdrvényes képviseldje
neve, sziil6je, térvényes képviseldje lakéhelye, tartozkodasi helye és telefonszama, a gyermek,
tanulé mulasztisédval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra

vonatkozé adatok a veszélyeztetettségének feltarisa, megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel
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foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetnek,
intézménynek,

e} az igényjogosultsag elbirdlasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd allami
tamogatas igénylése céljabol a fenntart6 részére,

Jf) a szamla kiallitasahoz szilkséges adatai a tankonyvforgalmazdkhoz,

g} az allami vizsgdja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantarté
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartisa céljabdl, tovabba a nyilvantarté szervezettdl a
felsofoku felvételi kérelmeket nyilvantartd szervezethez tovabbithaté.

A gyermek, a tanulo

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarira, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozo6 adatai a pedagogiai szakszolgalat intézményei és a nevelési-oktatési
intézmények egymas kozott,

b) az iskolaba lépéshez sziikséges fejletiségével kapcsolatos adatai a sziildnek, a pedagdgiai
szakszolgalat intézményeinek, az iskoldnak,

¢) magatartasa, szorgalma és tudésa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon beliil, a
neveldtestiileten beliil, a sziilonek, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés szervezdjének, a
tanuloszerzodés alanyainak, vagy ha az értékelés nem az iskoldban t6rténik, az iskolanak,
iskolavaltas esetén az 1) iskoldnak, a szakmai ellenérzés végzdjének,

d) diakigazolvanya kidllitisdhoz szilkséges valamennyi adata a KIR adatkezelbje, a
diakigazolvany elkészitésében kdzremlikddok részére tovabbithato.

A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a
Jjogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultség elbiralasahoz és igazolasidhoz
sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekb6l megallapithaté a jogosult személye

és a kedvezményre val6 jogosultsaga.

Az Nkt. 41-43. §-ban felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhaszndlas

céljara személyazonositisra alkalmatlan médon atadhatok.

Titoktartdsi fejezet
Nkt. 42, §
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A pedapogust, a nevelé és oktatd munkat kdzvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kézremiikadik a tanulé feliigyeletének az ellitasiban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos
minden olyan tényt, adatot, informéaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel, tanuldval, sziildvel valé
kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kételezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése
utdn is hataridé nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelotestiilet
tagjainak egymas kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd, a tanuld
fejlodésével osszefliggd megbeszélésre.

A gyermek és a kiskorii tanulé sziildjével minden, a gyermekével Osszefliggd adat
kdzolhetd, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek, tanuld testi, értelmi vagy
erkolcsi fejlodeését.

A pedagogus, a neveld és oktaté munkat kdzvetlenill segité alkalmazott a nevelési-oktatasi
intézmény vezettje Gtjan koteles a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997.
évi XXXI. torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az
adattovabbitashoz az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult

beleegyezése nem sziikséges.

A diak- és a pedagdgusigazolvany
Nkt. 46. §

Az iskola a tanul6 kérelmére didkigazolvany kiadisat kezdeményezi a KIR adatkezeléjénél. A

didkigazolvany elkészitésérol a KIR adatkezeldje, mint a didkigazolviny az egységes
elektronikuskartya-kibocsatasi  keretrendszerrdl sz6lé 2014, LXXXIIL. évi torvény (a
tovabbiakban: Nektv.) szerinti kartyakibocsatoja gondoskodik. A didkigazolvany kozokirat. A
didkigazolvany birtokosa az elektronikus kartyakibocsatd rendszerhez kartyafelhasznaloként
csatlakozik. A NEK miikddtetdje a didkigazolvany kidllitisa, kézbesitése céljabol kezeli az
adatokat. A didkigazolvany kiadasara iranyuld kérelem a torvény 16. §-aban eldirt adatokon tul
tartalmazza:

a) azon legfeljebb két koznevelési intézmény roviditett nevét, amellyel a tanul6 jogviszonyban all,

valamint a telepiilés nevét, ahol az intézmény székhelye vagy telephelye talalhato,
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b) a tanulo lakcimtipusat, amelyhez tartozo lakcim telepiilése a diakigazolvanyon megjelenitésre

kertil,

¢} a tanuld oktatasi azonositd szamat,

d) a tanuld oktatasanak munkarendjét, tovabba

A didkigazolvanyt a kartyakibocsatdé a megszemélyesité atjan killdi meg a jogosult részére a

kézremiikodo intézmeénybe.

A diakigazolvany az alabbi adatokat is tartalmazza:

a) a tanulo oktatasi azonosito szamat,

b) azon legfeljebb két koznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cimének

telepiilését, amellyel a tanul6 jogviszonyban all,

¢) a didkigazolvany kiallitasanak, lejaratanak iddpontjat,

d) az érvényességre vonatkozd adatot és

e) a didkigazolvany tipusanak megjeldlését.

A diakigazolvany elkészitésére iranyulé eljarasban - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a

koznevelési intézmény a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszeren keresztiil, elektronikus

uton terjeszti elé a diakigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban

meghatarozott mas eljarasi cselekmeényeket. A koznevelési elektronikus 1ton tart kapcsolatot a

KIR adatkezeldjével. A KIR adatkezeldje a kdznevelési intézmény utjan kozli a tanuldval a

diakigazolvany kidllitasdra iranyuld eljaras soran hozott dintéseket. A KIR adatkezeldje a

diakigazolvany igényléséhez és eldallitasahoz sziikséges személyes adatokat, a kdznevelési

intézmény adatait, a diakigazolvany egyedi azonosit6jat, a kiadott érvényesitdé matrica sorszamat,

valamint a jogosultsag ellendrzéséhez és nyilvantartasahoz sziikséges tovabbi, személyes adatnak

nem mindsiild adatot tartalmazdé nyilvantartast vezet. A KIR adatkezeldje, valamint a

diakigazolvany elkészitésében kdzremiikodok a diakigazolvany elkészitése korében tudomasukra

jutott személyes adatot a diakigazolvany érvényességének megsziinését kdvetd ot évig kezelhetik.
Az iskola a tanuld kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott 8 napon beliil tovébbitja a

KIR adatkezelbje részére. A didkigazolvany eldallitasanak hatirideje az igénylésnek a KIR

adatkezeldjeéhez torténd beérkezéstol szamitott 45 nap.

63. §
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A munkaltatd a pedagdgus-munkakidrben, a pedagdgiai eléadd és pedagdgiai szakértdi
munkakérben, tovabbid a szabadidé-szervezé munkakordkben foglalkoztatottak részére -
kérelemre - pedagdgusigazolvany kiadasat kezdeményezi a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas
rendszeren keresztiil a KIR adatkezel6jénél. Az e munkakdrokbdl nyugallomanyba vagy korhatar
elotti  ellatisba helyezett személyek részére az utols6 munkaltatd kezdeményezi a
pedagdgusigazolvany kiaddsat, A pedagdgusigazolvany kozokirat. A pedagdgusigazolvany
birtokosa a NEK-hez kértyafelhasznaloként csatlakozik. A NEK miikddtetdje és a diakigazolvany
megszemélyesitdje a didkigazolvany kiallitisa céljabol kezeli a kartya elkészitéséhez, és
kézbesitéséhez sziikséges adatokat.

A pedagégusigazolvany kiadasara iranyulé kérelem tartalmazza:

a) azon legfeljebb két koznevelési intézmény roviditett nevét, székhelye vagy telephelye cimének
telepiilését, amellyel a pedagdgus jogviszonyban all,

b) a pedagbgus lakcimtipusit, amelyhez tartozo lakcim telepiilése a pedagdgusigazolvanyon
megjelenitésre kertil,

¢) a pedaglgus oktatdsi azonosité szamat,

d) a kibocsatohoz torténd kdzvetlen befizetés valasztasa esetén a pedagdgus email cimét, és

e) az igazolvany kézbesitéséhez sziikséges, a pedagogus éltal megadott kézbesitési lakcimtipust
vagy a kézbesitési cimet.

A pedagégusigazolvanyt a KIR adatkezeldje a megszemélyesitd Gtjan kiilldi meg a jogosult részére.
A pedagogusigazolvany az alabbi adatokat is tartalmazza:

a) a pedagdgus oktatasi azonosité szamat,

b} azon legfeljebb két koznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cimének
telepiilését, amellyel a pedagdgus jogviszonyban 4ll,

¢) a pedagdgusigazolvany kiallitdsanak, lejaratanak iddpontjat.

A pedagOgusigazolvany elkészitésére irdnyuld eljarasban a munkaltato elektronikus tton terjeszti
el a pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban meghatarozott
mas eljarasi cselekményeket. A munkaltatd elektronikus tGton tart kapcsolatot a KIR
adatkezel6jével. A KIR adatkezeldje és a pedagdégusigazolvany elkészitésében kézremlkddok a
pedagogusigazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott személyes adatot a

pedagdgusigazolvany érvényességének megsziinését kivetd ot évig kezelhetik.
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A munkaltatd a pedagdgus kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott 8 napon beliil
tovabbitja a KIR adatkezeldje részére. A pedagdgusigazolvany el6allitdsanak hatarideje az

igénylésnek a KIR adatkezeldjéhez torténd beérkezéstél szamitott 45 nap.

Kozérdekii adatok. kdzzétételi lista

Az Info tv. 32.§, 33. § (4) alapjan kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozd iigyekben
koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kozoktatasi
intézmény nem lat el orszdgos vagy térségi feladatot, ezért az elektronikus kdzzétételi
kotelezettségének az Adgazati jogszabalyokban meghatarozott informécids rendszerhez (KIR,
KRETA, stb,) torténd adatszolgaltatas teljesitésével eleget tesz.

229/2012. (VIIL. 28.) Kr. 23. §

A nevelési-oktatasi intézményi kiozzétételi lista:

a) a felvételi lehetdségrol szo16 tajékoztatot,

b) a beiratkozasra meghatérozott idét, a fenntarté altal engedélyezett osztalyok, csoportok szamat,
c) koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként, nevelési
évenként az egy fore megéllapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhaté kedvezményeket,
beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

d) a fenntarté nevelési-oktatdsi intézmény munkéjaval Osszefliggd értékelésének nyilvanos
megéllapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat
tartalmazé - vizsgalatok, ellenbrzések felsorolasat, idejét, az Allami Szamvevdszék
ellen6rzéseinek nyilvanos megdllapitdsait, egyéb ellendrzések, vizsgdlatok nyilvanos
megallapitasait,

e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjian a nevelési
évben, tanévben tervezett jelent6sebb rendezvények, események idépontjait,

f) a pedagogiai-szakmai ellendrzés megéllapitdsait a személyes adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok megtartasaval,

g) a szervezeti és mitkodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagogiai programot tartalmazza.

Az iskolai kozzétételi lista tartalmazza még:

a) a betdltdtt munkakordk alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét és szakképzettségeét,
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b) a betéltott munkakérok alapjan a nevelé és oktaté munkat segiték szamat, iskolai vépzettségét
és szakképzettségét,

c) az orszagos mérés-értékelés évenkénti eredményeit,

d) a tanuldk le- és kimaradasaval, évfolyamismétlésével kapcsolatos adatokat,

e) kozépiskoldkban - évenként feltiintetve - az érettségi vizsgak atlageredményeit,

f) a tandran kiviili egyéb foglalkozasok igénybevételének lehetdségét,

g) a hétvégi hazi feladatok és az iskolai dolgozatok szabalyait,

h) az osztilyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett idejét,

i) az iskolai osztalyok szamat és az egyes osztalyokban a tanulok 1étszamat.

24. §

A 229/2012, (VIIL. 28.) Kr. 24, §-a alapjan a koznevelési intézmény a tajékoztaté rendszerben az
oktober 1-jei allapotnak megfeleléen kbzzéteszi a 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A
kiznevelési intézmény képviselbje a kdzzétételi lista tartalmat szilkség szerint, de legalabb
nevelési évenként, tanévenként egyszer, az OSAP-jelentés megkiildését kovetd 15 napon beliil
feliilvizsgalja. A kozzétételi lista kizarolag kozérdeki statisztikai adatokat tartalmazhat.

Ha a kozzétételi lista adata az OSAP-jelentésben vagy a KIR mas rendszerében szerepel, az adatot
az OH az OSAP-jelentésbdl megismerheté formaban és tartalommal teszi kdzzé.

Az OH a kdzzétételi listat - a kdznevelési intézmény kérelemeére - elektronikus formaban atadja a

kdznevelési intézménynek, az intézmény sajat honlapjan torténd megjelenitése céljabol.

Mérések és eredményeik
Nkt. 80. §

Az orszagos méréshez, értékeléshez kozpontilag elkészitett, mérési azonositoval ellatott

dokumentum alkalmazhat6, amelyen nem szerepelhet olyan adat, amelybdl a kitdltd tanulo
azonosithatd. A tanuléi teljesitmény mérése, értékelése celjabol az orszégos mérés, értékelés soran
keletkezett, a tanuldk teljesitményének értékelésével kapcsolatos adatok feldolgozhatdk, és e
célbdl a mérési azonositoval ellatott dokumentumok atadhatok az OH részére. Az eredményeket a
minisztérium honlapjan teszik kozzé.

A személyazonositasra alkalmas mddon tarolt adatok csak az iskolan beliil hasznélhaték

fel, a tanuld fejlodésének figyelemmel kisérése, a fejlédéshez sziikséges pedagdgiai intézkedések
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kidolgozdsa és megvalositasa céljabol. A személyazonositasra alkalmas modon tarolt, a tanulo
fejlodésének figyelemmel kisérésére vonatkozo adatok a sziild egyetértésével atadhatok a
pedagogiai szakszolgalat részére a tanulé fejlodésének megallapitasaval kapcsolatos eljarasban
torténd felhasznalés céljara.

Az OH az orszagos mérésnek, értékelésnek a tanuldra vonatkozoé feldolgozott adatait a
honlapjan az érintett tanuld és sziildje részére hozzaférhetové teszi.
81. §
A kdzépfoki iskola minden év oktober 31-éig értesiti az altalanos iskolét arrél, hogy az ott végzett
tanulck - a kozépfoku iskola elsé két évfolyamédn - a tanitisi év végén milyen tanulmanyi
eredményt értek el. A kozépfoki iskola megkiildi az éltaldnos iskolanak a tanulé nevét, oktatasi
azonositdjat, tovabba az elért tanulmanyi eredményeket. Az altaldnos iskola a megkiildétt adatokat
feldolgozza, és személyazonositasra alkalmatlan mddon az iskola honlapjan, annak hianyaban a

helyben szokasos modon nyilvanosségra hozza.

20/2012. (VIIL 31.) EMMlI-rendelet 79. §

Az orszagos pedagdgiai mérések végrehajtasiban az iskolak, az iskolak vezet6i és pedagogusai
kotelesek kzremiikddni. Az orszdgos pedagogiai mérések elokészitéséhez az iskolak az OH altal
rendelkezésre bocsatott informatikai rendszerben szolgéltatnak adatot az OH részére. Az adatok
valodisagaért az iskola vezetdje felelds.

Az iskolaban torténd adatfelvétel OH altal meghatarozott szabalyainak betartasaért €s az
adatfelvétel sordn szolgaltatott adatok valodisagdért az iskola vezetdje a felelés. Az OH eldallitja
az orszagos mutatokat és az elemzés szempontjabol relevéans részmintak alapstatisztikait, valamint
azokat az Osszevont mutatokat, amelyek alapjin az iskola és a fenntartd Osszehasonlithatja az
iskola teljesitményét az orszdgos mutatékkal és a hasonld helyzetii iskoldk statisztikai

jellemzdivel.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet 81. §

Az iskola testnevelés tantargyat tanitd pedagogusa - az adott tanév rendjérdl sz6lé miniszteri
rendeletben meghatarozott mérési idészakban - orszigosan egységes mérési modszer és az annak
alkalmazasahoz kifejlesztett eszk6z6k alkalmazasaval a nappali rendszerii iskolai oktatds rendje

szerinti tanulék részvételével ellitja a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének mérésével
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kapcsolatos feladatokat. A tanuldk fizikai fittségi mérésének célja a tanulok egészsége
megirzésének, javitdsanak, fenntartisanak eldmozditasa, és a tanulok egészségi éllapotanak
nyomon kovetése a tanulok fizikai fittségi szintjének feltarasaval.

A fizikai fittségi mérések egyes tanulokra vonatkozd, adott tanévben rogzitett adatait az
iskola testnevelés tantirgyat tanité és az iskola igazgatdja altal kijelolt egyéb pedagdgusai
tanévenként elemzik, és meghatirozzdk az adott tanulé fizikai fittségi szintjének tovéabbi
fejlesztése szempontjabdl szitkséges intézkedéseket.

A Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Teszt (a tovabbiakban: NETFIT) a tanulék fizikai
fittségi mérésének adatait rogzitd, informatikai alapt diagnosztikus értékeld rendszer. A NETFIT
rendszerbe azonositisra alkalmatlan mdédon feltdlttt tanuldi eredményeket a rendszer

automatikusan kiértékeli.

Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi

Pl. laptop elvesztése, rossz helyre kiildott e-mail, levél, fotok jogosulatlan kozlése, FB-posziok,
felvettek névjegyzéke.

Adatkezeld kotelezettségei:
+ az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket
» a kockazatos adatvédelmi incidens bejelentése az incidensbejelenté szoftveren keresztiil:
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadasg Hatosag (NAIH): www.nail.hu, 06-1-
3911400,

» az érintett tdjékoztatdsa a magas kockazatl adatvédelmi incidensrdl,

Adatfeldolgozé kitelezettségei
e az adatvédelmi incidenst, az arré! vald tudomasszerzést kovetden késedelem nélkiil

bejelenti az adatkezelonek.
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Koril kell jamni, hogy az oktatasi szereplok milyen fényképeket készithetnek, azokat hogyan
hasznalhatjak fel, mi tolthetd fel kozosségi oldalakra, vagy az iskola honlapjara, illetve hogy az

iskola honlapjat ki tartja karban, és miként frissiilnek az informaciok.

16. Sziiloi hozzidjarulé nyilatkozat

Az dnkéntes adatszolgaltatasra vonatkozé sziil6i engedély sablonja kérem képezze az Adatkezelési
szabalyzat fliggelékét. A nyilatkozatokat az eléviilési ido veégéig nyilvdn kell tartani.
Hozzajarulason alapuld adatkezelésnél a 16. életévét be nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzijarulist a

gyermek feletti sziiloi feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.
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Hozzajarulas személyes adatok kezelésérdl

NYILATKOZAT
Alulirott:
Név:
Lakcim:
hozzdjarulok .......cooiiiiiiiiiiii (tovabbiakban: Adatkezel6) részére kk.

gyermekem fényképének, mint személyes adatainak kezeléséhez, az aldbbi feltételekkel.

Az Adatkezeld adatkezelésére a GDPR, az Info tv., Nkt. és vhr-ei az irAnyaddak.

A Kezelt adatok: fényképek, felhasznalasa.

Tovabbi személyes adatok kezelése csak torvényi felhatalmazason és szerzbdéses jogviszonyon
alapulhat, amelynek célja jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.

Jelen hozz4jaruld nyilatkozat barmikor korlatozas, feltétel és indokolas nélkiil visszavonhato.

Kijelentem, hogy ezen hozzajarulasomat Snkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil, a megfeleld

tajékoztatas és a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

Kelt, cooviiveeiiinnnn. ) errenenennnen BV i honap .... nap

.............................

El&ttiink mint tantk elott:

NVt itteeiiiteieretseetesestassesesassrannnnnnen NV et itteririnnsnrieeenteeassecaressaseeen
) I el | | I o] T oo S,
-1 o S UOPPPN ALAITAS. ..o iiiieririeirrerarannnnnes
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Zaro rendelkezések
Ezt az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzatot rendszeresen (minden tanév kezdetekor) feliil
kell vizsgalni és a megvaltozott helyzethez igazitani. Az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzatot

minden esetben az igazgat6 hagyja jova.

Készitette és jovahagyta:

Ervényes: 2019. januér 1-jétdl
Véleményezte: DOK, SZMK
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Jegyz6kdnyv
a Pilisborosjensi Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola tantestiiletének
2018. december 3-i lilésérd!
Az értekezletet vezeti: Dienes Ddra igazgatd
Jegyz6kdnyvvezetd: Javor Csaba
Hitelesitdk: Varga Attilané, Csiszar Dora

Jelen vannak: a jelenléti iv szerint

DD: Az lilést megnyitom. Felkérem jegyz6kdnyvvezetének Javor Csabat.
Szavazzunk! Aki elfogadja JCs-t jegyz6konyvvezetGnek, kézfeltartassal jelezze.
Megdllapitom, hogy a tantestiilet egyhangiilag megszavazta JCs-t jegyzdkinyvvezetdnek.
Felkérem Varga Attilanét és Csiszar Dorat a jegyz6kdnyv hitelesitGjének.
szavazzunk! Aki elfogadja VA-t hitelesitGnek, kézfeltartassal jelezze.
Megiéllapitom, hogy a tantestiilet egyhangiilag megszavazta VA-t hitelesitdnek.
Szavazzunk! Aki elfogadja CsD-t hitelesitének, kézfeltartassal jelezze.
Megidllapitom, hogy a tantestiilet egyhangiilag megszavazta CsD-t hitelesitdnek.
Napirendi pontok:

1. Azintézmény Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzatanak médositasa
DD ismerteti a valtoztatasokat.

Hatarozati javaslat: A Pilisborosjendi Német Nemzetiségi Altalanos Iskola és Alapfokd Mivészeti Iskola tantestilete
az Informatikai és Adatkezelési Szabalyzat médositasait elfogadja.

DD: Szavazzunk! Aki a hatdrozati javaslatot elfogadja, kézfeltartdssal jelezze! (Szavazas)

D.: Megallapitom, hogy az intézmény tantestiilete a hatdrozati javaslatot ... igen szavazattal, 1 tartézkodassal
elfogadta.

Hatarozat:

A Pilisborosjensi Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola és Alapfokd Mivészeti Iskola tantestiilete az Informatikai és
Adatkezelési Szabalyzat mddositds

g Wovaszg
St

¥4

Pilisborosjend, 2018. decembe

@Cuu {D@f \

Dienes Dora

intézményvezetd | jegyzékdnyvvezetd

[
Jacoo. S Unn

Csiszar Ddra Varga Attilané

Hitelesiték:
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